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Inleiding 
Zodra de bijzonderheden van uw project duidelijk zijn en het projectpartnerschap samengesteld is, 
kan het aanvraagformulier ingevuld worden. Deze richtlijn dient u te lezen wanneer u het 
aanvraagformulier invult. Op het aanvraagformulier zelf staan ook cursief gedrukte richtlijnen ter 
ondersteuning bij het invullen. Wees er zeker van dat u de Programmma richtlijnen voor 
ontvankelijkheid gelezen heeft en begrijpt. 
 
Algemene beginselen 
Houdt het kort en eenvoudig. We hebben de invoer beperkt tot een maximum van 2000 tekens in 
ieder vak dat u invult, spaties niet meegerekend. Dit is om de vergelijkbaarheid met andere projecten 
te garanderen. Bovendien zijn er veel mensen betrokken bij het beoordelingsproces, die uw project 
goed moeten kunnen begrijpen. De beoordeling van uw project wordt alleen gebaseerd op uw 
aanvraagformulier, met inbegrip van alle eventueel vereiste grafieken en tabellen. De enige 
toegestane bijlagen zijn ondersteuningsbrieven van partners en bankgaranties. 
Het aanvraagformulier dient vertaald te worden in de moedertalen van alle projectpartners. Als de 
partners, bijvoorbeeld, in Engeland en Vlaanderen gevestigd zijn, dan verlangen wij de aanvraag in 
het Engels en Vlaams. Indien de partners uit Engeland, Nederland en Frankrijk komen verlangen wij 
een Engelse, Nederlandse en Franse versie. 
Het aanvraagformulier is een instrument dat niet alleen gebruikt wordt om projectvoorstellen juist te 
kunnen beoordelen, maar ook om toezicht te houden op de voortgang van het project in de 
implementatiefase. 
Verander alstublieft niets aan de vakken waarin u niets hoeft in te vullen. Indien u dat toch doet 
wordt uw project als NIET-ONTVANKELIJK beschouwd. 
Mocht u problemen ondervinden bij het invullen van het aanvraagformulier, aarzel dan niet om 
contact met ons op te nemen! 
 
Projectoverzicht 
Dit gedeelte dient algemene informatie te bevatten omtrent uw project. Houdt er alstublieft rekening 
mee dat we automatisch informatie uit dit gedeelte op het internet openbaar zullen maken indien uw 
project wordt goedgekeurd. 
De eerste dag van uw project dient niet vroeger gedateerd te zijn dan 1 januari 2007. 
Het project moet worden beëindigd uiterlijk op 31 december 2011. Er zullen echter 3 extra maanden 
toegekend worden voor het maken van een definitief voortgangsrapport. 
Houdt er rekening mee dat de samenvatting van het project maximaal 1500 tekens mag 
bevatten, spaties niet meegerekend. 
Er is ook een lijst met in aanmerking komende regio’s. Aanvragers van een project dienen de 
regio’s aan te kruisen waar iedere projectpartner vandaan komt. Houdt er rekening mee dat tenminste 
één partner uit Engeland afkomstig moet zijn. 
 
Sectie 1 
In dit gedeelte wordt de kern van uw project behandeld. 
 

1. Beschrijving van het project 
De hier opgenomen informatie dient een grote relevantie te hebben voor het ‘2 Zeeën’ 
Operationeel Programma , dat een sleuteldocument zal zijn bij het verstrekken van de gevraagde 
informatie. U wordt gevraagd de verantwoording van uw project te omschrijven, d.w.z. waarom is het 
nodig en op welk probleem speelt het in? 
U wordt gevraagd de doelstellingen en resultaten van het project te omschrijven en hoe het project 
verbonden is met lokale, regionale en Europese beleidslijnen en strategieën. Houdt er rekening mee 
dat personen die betrokken zijn bij de beoordeling van uw project vertegenwoordigers uit elk van 
deze niveaus kunnen zijn. 
U wordt gevraagd de doelgroep te omschrijven die u beoogt met uw project. Een aanduiding van 
begunstigde doelgroepen, waarvan deelname in projecten aangemoedigd wordt, is geïnventariseerd 
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onder iedere prioriteit in het operationele programma. Houdt u er echter wel rekening mee dat deze 
alleen indicatief zijn. U dient ook te specificeren op wie het project van invloed zal zijn. 
U wordt eveneens gevraagd naar de toegevoegde waarde van het project en de doelmatige inzet van 
middelen bij het realiseren van het project. Wij moeten ten eerste vaststellen waarom een project 
Europese Grensoverschrijdende financiering nodig heeft en ten tweede of het kosteneffectief is. 
Ten slotte wordt u gevraagd naar de omvang van het partnerschap, om te begrijpen wie de partners 
zijn, waarom zij partner zijn en wat hun ervaring is met projecten. In paragraaf 2.2. wordt gevraagd 
om formele identificatiedetails. 
 

2. Projectimplementatie 
Bij vraag 1.7 dienen aanvragers van een project zeer nauwkeurig te beschrijven hoe een project is 
opgebouwd. Een project kan bestaan uit maximaal 3 activiteiten. Een activiteit is een belangrijk deel 
van een project, dat weer onderverdeeld kan worden in subactiviteiten. Subactiviteiten omschrijven de 
meer operationele, logische en chronologische stappen van een activiteit. We hebben ruimte gelaten 
voor maximaal 2000 tekens per activiteit, spaties niet meegerekend. We vragen u ook om alle 
risicofactoren nauwkeurig te beschrijven. 
Er is in dit gedeelte een Excel rekenblad voorzien, waarin u wordt geacht te preciseren hoe de 
tijdsverdeling van het project is. Dit zal gebruikt worden om het verloop van het project te 
controleren. Er wordt u gevraagd om een korte omschrijving te geven van de activiteit en de ermee 
verband houdende subactiviteiten, de betrokken partners en een datum van oplevering of realisatie. 
Houdt u er rekening mee dat het rekenblad ook de activiteiten ‘Projectmanagement en -coördinatie’ 
en ‘Communicatie en verspreiding’ omvat, die eveneens ingevuld moeten worden. Deze activiteiten 
houden echter verband met vraag 1.8 en 1.10 van dit aanvraagformulier. 
U wordt gevraagd om de structuren van uw projectmanagement en -coördinatie te beschrijven, 
inclusief de manier waarop een proces van zelfevaluatie uitgevoerd zal worden. Het is verplicht om 
een projectmanager, een communicatiemanager en een financieel manager te benoemen. U kunt 
diagrammen bij uw aanvraag voegen met betrekking tot management- en coördinatiestructuren. Er 
wordt u gevraagd hoe het project geleid zal gaan worden in termen van activiteitencoördinatie, 
evenals in termen van financiën en administratie. 
Er wordt u ook gevraagd informatie te verstrekken omtrent wie de eerste lijn controles (first level 
controls) zal uitvoeren. Zie de programmarichtlijnen voor een omschrijving van het begrip “first level 
controls”. 
Vraag 1.9 gaat over de financiële ondersteuning van uw project, eventueel ook met andere middelen 
dan alleen de toegekende subsidie. Denk aan het principe van additionaliteit en toegevoegde waarde 
van de Europese financiering. Deze dient niet gebruikt te worden als vervanging voor de financiering 
van reguliere organisatorische activiteiten. We willen graag weten hoe de activiteiten die het project 
met zich meebrengt gefinancierd worden, inclusief de betrekkingen tussen de partners. 
U wordt gevraagd uw communicatie- en disseminatie activiteiten gedurende het project te 
beschrijven. Ieder project dient vergezeld te gaan van een communicatiestrategie, die aan het 
Gemeenschappelijk Technisch Secretariaat voorgelegd dient te worden, ten laatste op het momente 
van de indiening van het tweede voortgangsrapport. Als begunstigde van het Europees Fonds voor 
Regionale Ontwikkeling (EFRO) dient u te voldoen aan de voorwaarden zoals vastgelegd in de 
Europese regelgeving om te garanderen dat aan het project passende publiciteit gegeven wordt, en 
om het publiek te informeren over de rol die de Europese Unie speelt in de realisatie van het project. 
Tenslotte wordt u gevraagd op welke manier uw project voldoet aan het tweeledige principe van 
duurzame ontwikkeling en gelijkheid van kansen. Deze vraag moet door ieder project beantwoord 
worden. Overdenk het langetermijneffect van uw project en de maatregelen om gelijke kansen tussen 
individuen te waarborgen. 
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Sectie 2 
Dit gedeelte gaat nader in op de manier waarop uw project bijdraagt aan de programma indicatoren 
en over de financiën van het project. Er moeten meerdere bladen ingevuld worden; u vindt 
hiervoor tabs onderaan. 
 

1. Programma-indicatoren 
Op dit blad moet u de GLOBALE INDICATOREN invullen. 

 
Figure 1-Programma-globale indicatoren 

In elk blauw vakje dient u ofwel een cijfer in te vullen, ofwel een voorgedefinieerde keuze te 
selecteren in het uitrolmenu. 
Wanneer een uitrolmenu actief is wordt dit steeds aangegeven met het woord “—Selecteer—“. Klik in 
de cel en de knop voor het uitrolmenu zal verschijnen in de rechter onderhoek van de cel. Als u erop 
klikt zult u de keuzemogelijkheden in het menu zien en moet u één daarvan selecteren. 
 
Als u dit gedeelte ingevuld hebt, ga dan naar het gedeelte met de ‘PRIORITEITSINDICATOREN’. Dit 
gedeelte met indicatoren is onderverdeeld per prioriteit. U moet de indicatoren invullen die verband 
houden met de prioriteit waar u een aanvraag voor doet. 
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Figure 2-Prioriteitsindicatoren 

In elk blauw vakje dient u ofwel een cijfer in te vullen, ofwel een voorgedefinieerde keuze te 
selecteren in het uitrolmenu. 
Wanneer een uitrolmenu actief is wordt dit steeds aangegeven met het woord “—Selecteer—“. Klik in 
de cel en de knop voor het uitrolmenu zal verschijnen in de rechter onderhoek van de cel. Als u erop 
klikt zult u de keuzemogelijkheden in het menu zien en moet u één daarvan selecteren. 
 

2. Projectfinanciën 
Houdt in gedachten dat enkel de lichtblauwe cellen ingevuld moeten worden. De grijze cellen 
bevatten formules of gegevens uit andere bladen van het Excel rekenblad en mogen daarom NIET 
BEWERKT worden, anders zal het aanvraagformulier NIET-ONTVANKELIJK verklaard worden! 
Witte gebieden zijn geblokkeerd en afgeschermd. Verwijder niet de beveiliging, anders zal de 
aanvraag eveneens NIET-ONTVANKELIJK verklaard worden! 
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Figure 3-lichtblauwe cellen te invullen en grijze cellen niet te invullen 

Waar begint u? 
 
Om dit gedeelte in te vullen dient u te beginnen met de tabs die betrekking hebben op de 
partners van het project (tabs LP, PP2, PP3 enz.). De bedragen en beschrijvingen die u hier 
invult dienen als invoer voor de meeste van de andere tabs in het totale Excel bestand. 
 
Tabs LP, PP2, PP3 enz. 
Het volgende is een voorbeeld van hoe de tab voor de kosten van de hoofdpartner ingevuld kan 
worden. Deze kosten dienen herhaald te worden voor de tabs van alle andere partners in het project. 
Volg de stappen die hieronder zijn aangegeven. 

 
STAP A 
Vul eerst de tabel in met identiteitsgegevens van de hoofdpartner (d.w.z. naam van de instelling, 
adres...), daarna de gegevens van de coördinator, financieel manager, communicatiemanager en ten 
slotte de gegevens van de bank. 
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STAP B 
“De minimis” gedeelte 
Dit met “de minimis” verband houdende gedeelte wordt alleen actief als u in het vorige vak “Private 
instelling (MKB/KMO)” onder Typologie geselecteerd heeft. 

 
Figure 4-MKB/KMO Typologie 
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Of de private sector al dan niet in aanmerking komt voor financiering wordt bepaald in het de minimis 
stelsel voor kleine en middelgrote ondernemingen (MKB/KMO) en we moeten daarom weten welke de 
minimis tegemoetkomingen het MKB/de KMO in de laatste drie fiscale jaren (jaar n, jaar n-1 and jaar 
n-2) heeft ontvangen, omdat die in mindering gebracht zullen worden van de gevraagde EFRO 
financiering  
 

 
Figure 5-MKB/KMO Typologie: de minimis tegemoetkomingen in de laatste drie fiscale jaren 
ontvangen 

 
Als u onder Typologie iets anders heeft geselecteerd dan “Private instelling (MKB/KMO)” wordt het “de 
minimis” gedeelte niet actief. 
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STAP C 
Ga nu naar het gedeelte “Kostenverdeling projectpartner per budgetlijn (indicatief)”. 
Houd u aan de cursief gedrukte richtlijnen en voorbeelden in de vakjes en in de tekst.  
Voor iedere budgetlijn dient u de kosten en bedragen te specificeren in de blauwe cellen. 
In sommige cellen zult u tekstuele beschrijvingen moeten invoeren (1), in andere bedragen (3), in 
weer andere cellen zult u een keuze moeten maken in het uitrolmenu (2) 

 
Figure 6-tekstuele beschrijvingen te invoeren (1), uitrolmenu met keuze te maken (2), 
bedragen te inschrijven (3) 

 
Wanneer een uitrolmenu actief is wordt dit steeds aangegeven met het woord “—Selecteer—“. Klik in 
de cel en de knop voor het uitrolmenu zal verschijnen in de rechter onderhoek van de cel. Als u erop 
klikt zult u de keuzemogelijkheden in het menu zien en moet u één daarvan selecteren. 
Zorgt u er alstublieft voor geen rijen over te laten waarin gegevens ontbreken (d.w.z. wel een 
beschrijving maar geen bedragen of omgekeerd). We hebben de volledige informatie van u nodig om 
de kosten te kunnen beoordelen. 
Laat u de grijze cellen ongemoeid want die worden automatisch gevuld. 
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STAP D 
Ga nu terug naar de gedeelten die nog niet ingevuld zijn bovenaan het tabblad  

• Begroting per budgetlijn; 
• Oorsprong van de co-financiering. 

 
Ga eerst naar de Begroting per budgetlijn: De lichtblauwe cellen moeten ingevuld worden, in de 
kolom “gevraagd EFRO”. 
 

 
Figure 7-gevraagd EFRO 

Dit gedeelte ontvangt automatisch invoer van de grijze cellen; u hoeft dit dus niet in te vullen. 
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Nu moet u het gedeelte Oorsprong van de co-financiering invullen: wij moeten zowel de 
herkomst als het bedrag weten van de co-financiering. Het bedrag van de co-financiering dient gedekt 
te worden uit andere financiële bronnen dan die welke door het EFRO verstrekt worden.  

 

 
Figure 8-Co-financiering: alles moeten ingevuld worden 

 
De totalen van de co-financiering die hier opgegeven wordt en de co-financiering die in de Begroting 
per budgetlijn tabel voorkomt dienen overeen te komen, anders krijgt u een foutmelding. Zorg er 
alstublieft voor geen rijen over te laten waarin gegevens ontbreken (d.w.z. naam van de organisatie, 
wettelijke status, bedrag). 
 
U heeft nu met succes de projectpartner kosten ingevuld. 
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BL6 Investering 
Als u een investering in uw project heeft opgenomen, ga dan naar tab “BL6”. 
 

 
Figure 9-BL6 Tab 

 
 
 Richtlijnen staan cursief gedrukt. 
Vul de lichtblauwe cellen in. 
U zult verzocht worden de kosten van de investering te specificeren, uitgesplitst per projectpartner en 
per typering van de investering (aankoop van land, vastgoed en infrastructuur)  
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BL6 Investeringen in de aankoop van land 

Geef in dit gedeelte in het uitrolmenu aan of de investering te maken heeft met 
landschapsbescherming.  
 

 
Figure 10-Uitrolmenu met keuze te maken (ja/nee) voor kostenverdeling per projectpartner te 
inschrijven 

 
Als het antwoord NEE is mag het maximaal te declareren bedrag niet hoger zijn dan 10% van het 
totaal aan kosten die voor vergoeding in aanmerking komen op projectbasis. Zie de 
programmarichtlijnen voor ontvankelijkheidscriteria. 
Vul dan de tabel in met de kostenverdeling per aankoop van land voor iedere projectpartner. 
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Financiële betrokkenheid van de partners bij de investering 
Als uw project te maken heeft met aankoop van vastgoed of infrastructurele werken, vul dan de tabel 
in met de kostenverdeling per projectpartner. 

 

 
Figure 11-Kostenverdeling per projectpartner te opnemen in de blauwe cellen 
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De totaalbedragen die hier per projectpartner geïnventariseerd zijn komen terug op de 
overeenkomstige kostentab van iedere partner, in het gedeelte “Kostenverdeling projectpartner 
per budgetlijn (indicatief)” BL6 Investering. 

 

 
Figure 12-Kostentab van iedere partner 

Tab “Begroting/Jaar” 
 
Ga nu naar de tab ”begroting/jaar”. 
Deze bevat verschillende tabellen die de kosten opsommen zoals verdeeld per activiteit, budgetlijn, 
rapportageperiode en gevraagd EFRO bedrag. Vul alstublieft in iedere tabel op dit blad enkel de 
lichtblauwe cellen in. 
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Tab begroting-PP 
Gaat u nu naar de tab die refereert aan “begroting-PP”. 
Deze refereert aan het financieel overzicht van de projectkosten zoals die verdeeld zijn per partner en 
per budgetlijn op projectniveau. De grijze cellen worden automatisch ingevuld aan de hand van de 
bladen die u tot nu toe al heeft ingevuld. 
 
STAP A 
Begrotingdetails en Verdeling van de begroting per partner 
Deze worden automatisch ingevuld. 

 
STAP B 
Overzicht van de projectbegroting 
Dit wordt gedeeltelijk automatisch ingevuld. De lichtblauwe cellen moeten ingevuld worden, in de 
kolom “gevraagd EFRO”. Het grijze vak onder de kolom “gevraagd EFRO” is gekoppeld aan het 
totaal van de kolom “gevraagd EFRO”  in de tabel Verdeling van de begroting per partner. 
Dit zou een hulpmiddel moeten zijn om u ervan te verzekeren dat de bedragen hetzelfde zijn. 

 
STAP C 
Bijdrage in natura 
Vul in het eerste vak in of er sprake is van bijdragen in natura en zo ja, in welke budgetlijn.(1) 
Vul in het tweede vak de waarde (2) en de beschrijving (3) in. Dit bedrag (4) mag niet hoger zijn dan 
het bedrag dat erboven in het rood aangegeven is (5). Als het toch hoger is krijgt u een foutmelding. 

 

 

5

4

321

Figure 13-het bedrag (4) mag niet hoger zijn dan het bedrag dat erboven in het rood 
aangegeven is (5) 
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STAP D 
Inkomsten 
Geeft u in het eerste vak aan onder welke budgetlijnen u eventueel financiering uit inkomsten zult 
ontvangen. (1) 
Geef in het tweede vak het bedrag op (2). 
Geef in het derde vak een korte beschrijving van het soort inkomsten (3). 
Houdt u er rekening mee dat alle inkomsten die vrijkomen na afsluiting van het project, en tot 5 jaar 
na afsluiting, in mindering gebracht zullen worden op de uiteindelijke financiële tussenkomst voor het 
project (zie programmarichtlijnen voor ontvankelijkheid). 
 

 

1 
2

3 

Figure 14-Inkomsten 

U heeft nu met succes de sectie 2 van het anvraagformulier ingevuld 
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Sectie 3 
Dit gedeelte betreft de formele bevestiging, certificering en ondertekening door de hoofdpartner. 
Houdt in gedachten dat de hoofdpartner de volle verantwoordelijkheid draagt voor de implementatie 
van het gehele project, inclusief voor alle betrokken partners. Hij/zij moet er zich er daarom van 
verzekeren dat alle informatie die in het document gegeven wordt correct is. 
 
U wordt gevraagd naar andere relevante informatie die u ons ter aanvulling en ondersteuning van uw 
aanvraag wenst te bezorgen. Houdt er wel rekening mee dat dit vak maximaal 2000 tekens mag 
bevatten, spaties niet meegerekend, en dat er geen bijlagen toegestaan zijn buiten diegene waar wij 
zelf om vragen. 
 
 
Checklist 
De checklist dient als een geheugensteuntje voor de hoofdpartners bij het indienen van een aanvraag. 
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Figure 15-Checklist te invullen 

 
 
 
Wij wensen u veel succes en kijken ernaar uit uw aanvraag te ontvangen! 
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